
 

 

Das leistungsstarke Dokumentenmanagement DocuWare 

 

Mit dem Dokumentenmanagementsystem DocuWare können Unternehmen sämtliche 

Geschäftsunterlagen wie z.B. Rechnungen, Aufträge, Gutachten, Protokolle, etc. in einem zentralen 

Dokumentenpool für alle Mitarbeiter sicher archivieren, flexibel bereitstellen und effizient nutzbar 

machen. Durch eine ausgereifte Indexierungstechnologie mit Volltextsuche sind Dokumente blitzschnell 

geordnet abgelegt und auffindbar. Mit exakt definierbaren Workflows lässt sich die interne 

Zusammenarbeit mit klaren Regeln und Verantwortlichkeiten koordinieren und wiederkehrende 

Arbeitsprozesse automatisieren. Über die mobile App haben Anwender ihre elektronische Aktentasche 

immer parat und können zeitkritische Aufgaben auch von unterwegs aus erledigen. 

Bauakten müssen nicht mehr mühevoll zusammengetragen werden, sondern entstehen über die 

projektspezifische Ablagestruktur und Verschlagwortung von ganz alleine. Ein integriertes 

Planmanagement ordnet Baupläne automatisch nach der Aktualität. 

Daten jeder Art und jeden Formats lassen sich problemlos an Dritte weitergeben oder werden über 

Zugriffsrechte gleich direkt zugänglich gemacht. Zur Unterstützung des betrieblichen 

Formularmanagements bietet die Anwendung vorgefertigte Masken für beispielsweise Reisekosten, 

Urlaubsanträge oder Bestellungen. 

 

Vorteile durch DocuWare 

• zentrale Verwaltung in einem Dokumentenpool 

• leicht verständliche Indexierung für eine schnelle Ablage und Recherche 

• perfektioniertes E-Mail-Management dank der direkten Verknüpfung zu Outlook 

• flexible Konfiguration nach den individuellen Branchen- und Kundenbedürfnissen 

• maximale Integration in die bestehende IT-Landschaft 

• höchste Anpassung an unterschiedliche Aufgabenfelder und Userzahlen 

• konstruktive Teamarbeit durch transparente Workflows 

• mehr Mobilität durch die DocuWare-App 

• gesteigerte Effizienz durch Zeit- und Kostenersparnis 

• größte Sicherheit vor Datenverlust, Systemausfällen und unberechtigtem Zugriff 

 

 

 

 

 

 



Grundfunktionen von DocuWare 

 

 

 


