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Direktversand der Protokolle per E-Mail

Die Jour fixe-Protokolle kénnen ab sofort ohne Umwege direkt aus
dem Protokoll-Editor oder aus der PDF-Vorschau des JF-Moduls an
den Verteiler der Besprechung versendet werden.
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@ {(tippen, um eine Variable einzufiigen. Die Variable wird beim E-
Mail-Versand durch den passenden Wert ersetzt.

Protokoll Nr. {{Minutes.number}} // {{Meeting.name}} // v

Versanddialog mit Vorschau

Vor dem Versand wird das Protokoll als Vorschau angezeigt.
Die Empfanger:innen aus dem Besprechungstermin werden
automatisch Ubernommen und kénnen bei Bedarf angepasst
werden - ebenso wie Antwortadresse, Betreff, Freitext und

zusatzliche Anhange.


https://www.edr-software.com/
https://www.edr-software.com/

Automatische Inhalte durch Systemvariablen
Flr den Betreff und Freitext stehen Systemvariablen zur
Verfligung, die beim E-Mail-Versand automatisiert durch die
entsprechenden Werte ersetzt werden. Uber die Eingabe zweier
geschwungener Klammern 6ffnet sich eine Dropdown-Liste fur die
Auswahl der vordefinierten Systemvariablen wie z.B. Projektname,
Projektnummer, Besprechungsname, Datum/Uhrzeit, Ersteller,
Absender oder Status. Dadurch wird der E-Mail-Versand
beschleunigt und gleichzeitig eine standardisierte Kommunikation
mit den passenden Kenndaten sichergestelit.
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@ {{tippen, um eine Variable einzufiigen. Die Variable wird beim E-
Mail-Versand durch den passenden Wert ersetzt.

Betreff Protokoll Nr. {{Minutes.number}} // {{Meeting.name}} //
{{Project.number}} - {{Project.name}}

Freitext Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei erhalten Sie das Protokoll Nummer {{Minutes,number)}
zur Besprechung {{Meeting.name}}.

Mit freundlichen Grii3en
{

-
Project.number Projektnummer
Zuséatzliche Anhdnge 1~ |

Project.name Projektname
Meeting.name Besprechungsname

~ Minutes number Protokollnummer

v

Abbrechen Versenden

Protokollversand auf direktem Weg

Ein Klick auf PROTOKOLL VERSENDEN und das Dokument landet
ohne Zwischenschritte in den E-Mail-Postfachern des
Empfangerkreises. Nach dem erfolgten Versand wird im JF-Modul
eine Bestatigungsmeldung eingeblendet oder es erscheint bei
einem fehlgeschlagenen E-Mail-Versand eine entsprechende Info.
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Sehr geehrte Damen und Herren,
anbei erhalten Sie das Protokoll Nummer 1 zur Besprechung Baubesprechung Rohbau Business Tower vom 8.6.2026.

Mit freundlichen GriiRen
Max Mustermann

Erweiterte PDF-Vorschau




Mit der Aktion VORSCHAU ERSTELLEN wird automatisch eine PDF-
Datei des jeweiligen Protokolls generiert und gespeichert, die
anschlieBend fir den E-Mail-Versand genutzt wird.
PDF-Vorschauen von Entwlrfen haben auf jeder Seite ein
Wasserzeichen mit der Kennzeichnung ENTWURF bzw. DRAFT

— abhangig von der verwendeten Spracheinstellung des PDFs.

Die Datei enthalt den Datumsstempel der letzten Anderung sowie
die verwendete Spracheinstellung. Solange keine Anderungen
vorgenommen wurden und die Spracheinstellung bleibt, kann die
gespeicherte Vorschau erneut gedffnet werden.

Berechtigungen fiir Projektrolle

In mydocma Admin ist Uber die Projektrolle festgelegt, welche
Bereiche fur Benutzer:innen sichtbar sind und welche Aktionen sie
ausfihren durfen.



Baubesprechung Rohbau Business Tower mo
Protokoll vom 09.06.2026

Datum 09.06.2026 Protokollnummer 002
Uhrzeit vom 09:00 bis 10:30 Ort Container 32 am Business Tower
Verteiler Firma Funktion E-Mail / Mobil
Max Mustermann Muster Bau Bauleiter mm@gmail.com, 01795656564
Anna Schneider AB Schneider Architektin as@gmail.com, 01723987653
Peter Miiller IB Miiller Statiker pm@gmail.com, 0178654320
Lia Wagner HT Plan Haustechnikplanung  Iw@gmail.com, 0176876509
Julia Meier Muster Bau Bauherrin jm@gmail.com, 01716765432
Michael Braun PMB Projektsteuerung mb@gmail.com, 0178654293
Sven Koch Koch BAU Rohbauunternehmer  sk@gmail.com, 0178649873
Protokoll
Lfd. Nr. Protokollpunkte Typ  Verantwortlich Statu.s
Termin
1. Flurbereich
1.1. Ist-Zustand
1.1.001.1 Mauerwerkswande fertiggestellt. Installationsleitungen an der Decke @
sichtbar. Materiallagerung teilweise noch im Fluchtweg,
1.2. MaRnahmen
1.2.001.1 Flur vollstandig freirdumen und Material entfernen Max Mustermann  Offen
Muster Bau 01.07.2026
1.2.001.2 Leitungsfilhrung unter Decke priifen (Befestigung/Kollisionen) Lia Wagner In Arbeit
HT Plan 03.07.2026
2 Technikraum/Heizungszentrale
2.1 Ist-Zustand
2.1.001.1 Pufferspeicher und Heizkreisverteiler montiert. Rohrleitungen teilweise 6]
noch ohne Ddmmung. Boden im Rohzustand
Erstellt von Max Mustermann am 09.06.2026 Seite 1 von 2

Neue Anpassungen im Protokoll-Editor

Tastenkiirzel fiir die Bearbeitung von Protokoll-Elementen
o ENTER: Bei mehrzeiligen Elementen wie Protokollpunkt oder
Absatz wird eine neue Zeile innerhalb des Textes eingefiigt.
o SHIFT + ENTER: Speichert die aktuelle Zeile und erstellt ein
neues Element auf derselben Ebene.
o STRG + ENTER: Speichert die aktuelle Zeile und legt ein
neues untergeordnetes Element an.

Toolbar fiir Protokolle



o Toolbar passt sich dem jeweiligen Protokollstatus an

o Status ENTWURF: Aktionen FINALISIEREN, ENTWURF
VERSENDEN und SCHLIESSEN méglich

o Voraussetzung fir Finalisierung: kein vorheriges Protokoll im
Status ENTWURF

o Falls Finalisierung nicht mdéglich: Aktion FINALISIEREN
deaktiviert und entsprechende Hinweisanzeige

o Finalisierte Protokolle: Schaltflache FINALISIEREN ist
deaktiviert, PROTOKOLL VERSENDEN und SCHLIESSEN
weiterhin verfligbar
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